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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


QUY TRÌNH, THỦ TỤC BẢO VỆ LUẬN VĂN THẠC SĨ

	STT
	Thời gian
dự kiến
	Nội dung
	Chịu
trách nhiệm thực hiện

	1
	 Trước thời gian hạn thông báo
	Điều kiện bảo vệ luận văn
- Học viên hoàn thành chương trình đào tạo với điểm trung bình chung từ 5.5 trở lên;
- Đạt trình độ ngoại ngữ tối thiểu phải từ bậc 3/6 trở lên theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam hoặc tương đương (đạt kết quả thi tiếng Anh đầu ra do Trường tổ chức hoặc nộp chứng chỉ ngoại ngữ hợp lệ và còn giá trị sử dụng tính đến thời điểm nộp luận văn);

- Học viên cần đạt kết quả quét Turnitin về việc chống sao chép luận văn theo hướng dẫn sau:

+ Có 2 đợt nhận quét Turnitin trước ngày 14 và ngày 29 hàng tháng. Học viên cần đảm bảo gửi bài trước mỗi đợt tới email: sdh@ut.edu.vn với tiêu đề “Quét Turnitin luận văn thạc sĩ/tiến sĩ – Tên HV – Lớp – MSHV” kèm lệ phí đóng biên lai tại Viện ĐTSĐH
+ Luận văn gửi quét bao gồm đầy đủ bìa luận văn và cho phép lược bỏ các phần mục lục, lời cảm ơn, lời cam đoan, phần mở đầu và tài liệu tham khảo.
* Học viên chuyển đến Viện Đào tạo Sau đại học hồ sơ đầy đủ bao gồm:
- Bản nhận xét đồng ý cho bảo vệ của giáo viên hướng dẫn;
- Lý lịch khoa học của học viên có xác nhận của cơ quan hoặc chính quyền địa phương;

- Hồ sơ gia hạn (Đối với trường hợp học viên quá thời gian đào tạo chính thức 6 tháng/lần);

- Phiếu xác nhận hoàn thành học phí từ phòng KH-TV
- Một quyển luận văn đóng bìa thường đã đầy đủ các nội dung được lược bớt khi quét Turnitin (in 2 mặt trên giấy A4). 
- Một quyển tóm tắt luận văn thạc sĩ (in 2 mặt trên giấy A5).

- Minh chứng công trình nghiên cứu kèm theo (nếu có).

- Học viên chuẩn bị file powerpoint từ 15-20 slide, sẽ kiểm tra trước khi bảo vệ luận văn.

Lưu ý:Từ tháng 12.2020, tất cả luận văn thạc sĩ cần phải bổ sung cuốn tóm tắt luận văn. (hướng dẫn đính kèm).
	Học viên

 

	2
	10 ngày (thời gian có thể kéo dài nếu số lượng hồ sơ quá ít)
	Xem xét hồ sơ bảo vệ luận văn
* Viện đào tạo sau đại học sẽ kiểm tra:
- Kiểm tra kết quả học tập của học viên;
- Hình thức trình bày luận văn, tóm tắt (có quyền yêu cầu chỉnh sửa lại nếu luận văn chưa đạt yêu cầu);
- Học phí tính đến thời điểm học viên nộp cuốn và đủ điều kiện bảo vệ;
- Quyết định giao đề tài và phân công giảng viên hướng dẫn có trùng khớp với hồ sơ không;
- Sau khi rà soát các học viên đạt điều kiện, Viện đào tạo sau đại học gửi danh sách tới khoa chuyên môn đề xuất hội đồng cho học viên.
	Viện ĐTSĐH (Chuyên viên phụ trách)

	3
	03 ngày
	Đề xuất thành viên Hội đồng bảo vệ luận văn
Trưởng khoa chuyên môn gửi danh sách dự kiến Hội đồng về Viện Đào tạo Sau đại học. 
	Khoa/ Viện chuyên môn

	4
	05 ngày
	Lập Quyết định Hội đồng bảo vệ luận văn
Căn cứ danh sách đề nghị của Khoa chuyên môn, Viện Đào tạo Sau đại học rà soát, điều chỉnh nếu cần thiết và đề xuất với Hiệu trưởng ra quyết định thành lập Hội đồng chấm luận văn thạc sĩ cho học viên. 
	Viện ĐTSĐH

	5
	Tối đa 60 ngày (kể từ ngày có quyết định HĐ chấm LV)
	Chuẩn bị và Bảo vệ luận văn
* Trước khi bảo vệ:
- Viện Đào tạo Sau đại học công bố quyết định thành lập hội đồng chấm luận văn.

- Kiểm soát lại hình thức trình bày, file powerpoint trình chiếu và hướng dẫn học viên chuẩn bị cho buổi bảo vệ.

- Luận văn chuyển cho thành viên Hội đồng cần đảm bảo có dấu đã kiểm soát của Viện đào tạo sau đại học.

* Bảo vệ luận văn:

- Hội đồng chấm và học viên tiến hành quy trình cho buổi bảo vệ luận văn theo hướng dẫn trước đó. 
- Thành viên là ủy viên, phản biện cần phải có nhận xét bằng văn bản.

- Phiếu chấm điểm của mỗi thành viên Hội đồng phải ghi đầy đủ các chi tiết.

- Biên bản họp Hội đồng ghi đầy đủ, kể cả câu hỏi cho học viên.

- Sau buổi họp, Thư ký Hội đồng nộp lại tất cả hồ sơ bảo vệ luận văn của học viên cho Viện Đào tạo Sau đại học. 
- Viện đào tạo sau đại học kiểm tra và lưu hồ sơ.
	- Viện ĐTSĐH
- Các thành viên trong HĐ chấm LV

- Học viên

	6
	20 ngày (kể từ ngày bảo vệ)
	Hoàn tất thủ tục BVLV
- Học viên lập bảng giải trình (mẫu kèm theo) chỉnh sửa nội dung luận văn theo biên bản góp ý của Hội đồng chấm luận văn.

+Hoàn thành 1 quyển luận văn (in 1 mặt trên giấy A4) đóng bìa cứng màu xanh, chữ nhũ vàng và 2 đĩa CD chứa nội dung luận văn đã chỉnh sửa.

+ Trình ký luận văn có xác nhận của GVHD tới 2 ủy viên phản biện và chủ tịch hội đồng.
· Học viên nộp lại 1 cuốn luận văn và 2 đĩa CD đã hoàn thành theo hướng dẫn trên về Viện đào tạo sau đại học kèm phiếu đăng ký làm bằng (mẫu file).

· Viện ĐTSĐH hoàn thành hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp và tiến hành thủ tục cấp bằng (khoảng 30 ngày sau khi xét tốt nghiệp).
	· GVHD
· Các thành viên HĐ chấm LV
· Học viên
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