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QUY TRÌNH
Về việc nhận đề cương luận văn các lớp cao học
I. THỜI GIAN VÀ HÌNH THỨC
Thời gian: 8h00 – 16h00 từ thứ 2 tới thứ 6 hàng tuần. 
Hạn nộp đề cương luận văn thạc sĩ trước ngày hạn thông báo.
Hình thức: Nộp đề cương luận văn thạc sĩ đã hoàn thành tại viện Đào tạo sau đại học.
II. QUY TRÌNH CHI TIẾT
1. Học viên nộp đề cương luận văn tới văn phòng viện đào tạo sau đại học theo biểu mẫu kèm theo xác nhận học phí từ phòng Kế hoạch – tài vụ. Học viên có thể đăng ký nhận giáo viên hướng dẫn (nếu có) hoặc theo sự phân công từ hội đồng xét duyệt đề cương.
2. [bookmark: _GoBack]Viện đào tạo sau đại học sẽ tập hợp và lên kế hoạch thành lập hội đồng xét duyệt đề cương. Yêu cầu học viên chuẩn bị bài thuyết trình và bảo vệ trước hội đồng xét duyệt đề cương.
3. Viện đào tạo sau đại học tổ chức hội đồng xét duyệt đề cương. Thành phần bao gồm Viện đào tạo sau đại học, Viện/khoa chuyên môn.
4. Sau khi thông qua đề cương, học viên cần hoàn thành và nộp lại Viện đào tạo sau đại học (chậm nhất 10 ngày sau khi thông qua đề cương) các tài liệu sau:
· Sửa đề cương theo kết luận của hội đồng xét duyệt.
· Đề cương có xác nhận của giáo viên hướng dẫn, chủ tịch hội đồng xét duyệt đề cương.
Lưu ý: 
Viện đào tạo sau đại học chỉ nhận quyển khi tên đề tài và nội dung trùng khớp với biên bản họp xét duyệt đề cương.
Nếu có lý do chính đáng, được thay đổi đề tài hoặc thầy hướng dẫn muộn nhất là 02 tháng sau khi thông qua đề cương và trước ít nhất 3 tháng chuẩn bị bảo vệ luận văn.
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